
CCooddee::  II--4466   یکپبرچهمستندات سیستم مدیریت 

 هذیشیت هَاد صائذدػتَسالؼول 
 Rev.: 00 

Page 1 of 5 

 

 تذكز :

 فقط با مهز اصلی داراي اعتبار میباشد محیطییکپارچه مستندات سیستم  اسناد

 .اسناد مجاس نیستو تهیه كپی اس 

 مهر كنترل

 

 

 دستورالعمل

 مدیریت مواد زائد

 

 تلَیت ًٌٌذُ تأیيذًٌٌذُ ًٌٌذُ تْيِ 

 هذیشیت ػبهل وبیٌذُ هذیشیتً HSEهؼئَل  ػوت

    ًبم ٍ ًبم خبًَادگی

    تبسیخ

    اهوبء

 



CCooddee::  II--4466   یکپبرچهمستندات سیستم مدیریت 

 هذیشیت هَاد صائذدػتَسالؼول 
 Rev.: 00 

Page 2 of 5 

 

 تذكز :

 فقط با مهز اصلی داراي اعتبار میباشد محیطییکپارچه مستندات سیستم  اسناد

 .اسناد مجاس نیستو تهیه كپی اس 

 مهر كنترل

 

 هدف : -1

ّذف اص تذٍیي ایي دػتَسالؼول ایجبد ػيؼتن هذیشیت جبهغ هَاد صائذ دس دكتش هشًضی ، ًبسگبُ ٍ ًوپ هی ثبؿذ 

ًِ ثش اػبع آى ًليِ هشاحل تَليذ، جوغ آٍسی، تلٌيي، رخيشُ ػبصی، حول ٍ ًول ٍ دكغ هَاد صائذ تَليذی ثش 

 اػبع اػتبًذاسدّبی هلی ٍ ثيي الولل تحت ًٌتشل هشاس گيشد. 

 ه کبربرد :دامن -1

 ؿشًت ًبسثشد داسد. یدػتَسالؼول حبهش دس دكتش هشًضی ٍ ًليِ ًبسگبُ ّب

 : مسئولیت هب -2

 : هؼئَليت ًظبست -3-1
دكتش هشًضی ٍ  HSEهؼئَليت ًظبست ثش اجشای هلبد ایي دػتَسالؼول دس ًبسگبُ ثش ػْذُ ػشپشػت  -3-1-1

 ًبسگبُ هی ثبؿذ.

 هی ثبؿذ. ًوبیٌذُ هذیشیتهؼئَليت ًظبست ثش تحون ًْبیی ایي دػتَسالؼول دس دكتش هشًضی ثش ػْذُ  -3-1-2

 : هؼئَليت اجشا -3-2
 هؼئَليت سػبیت هلبد ایي دػتَسالؼول ثب ًليِ پشػٌل ؿشًت ٍ پيوبًٌبساى هی ثبؿذ.

 تعبریف، مفبهیم  و اختصبرات : -3

 : هَاد صائذ -4-1 
 هَادی ّؼتٌذ ًِ اص كؼبليت ّبی اًؼبًی ٍ حيَاًی ًِ هؼوَلاً ثلَست ثی كبیذُ ٍ یب ًبخَاػتِ دٍس سیختِ 

 هی گشدًذ. هی ؿًَذ حبكل

 

 

 صثبلِ خبًگی تش: -4-2
ثوبیبی حيَاًبت ٍ هيَُ یب ػجضی)آؿـبل ّب( ًبؿی اص حول ٍ ًول، آهبدُ ػبصی، پختي ٍ یب خَسدى ؿزا ٍ ّوچٌيي هَاد 

 كبػذ ًِ ثَیظُ دس َّای گشم ػشیؼبً تجضیِ هی ؿًَذ ثِ ػٌَاى صثبلِ خبًگی تش طجوِ ثٌذی هی ؿًَذ.ؿزایی 

 :  صثبلِ خبًگی خـي -4-3
هَاد صائذ جبهذ هبثل احتشام ٍ ؿيشهبثل احتشام ثِ اػتثٌبی هَاد صائذ ؿزایی یب ػبیش هَاد كبػذ ؿذًی اػت. ػوَهابً   

ٍ   ؿز، هوَا، پلاػتيي، پبسچِ، لاػتيي، چشم،صثبلِ هبثل احتشام اص هَادی هبًٌذ ًب         گيابُ  چَة، اثبث هٌضل ٍ تضئيٌابت ثابؽ 
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           هَطی ّابی حلجای، هاَطی ّابی آلاَهيٌيوی،      ثلَس، تـٌيل هی ؿَد. صثبلِ ؿيشهبثل احتشام ؿبهل اهلاهی ًظيش ؿيـِ،

 كلضات آٌّی ٍؿيشآٌّی، چشى ٍ ًثبكبت ًٍخبلِ ّبی ػبختوبًی هی ثبؿٌذ.

 : هَاد صائذ خطشًبى -4-4
     ٍ        ثِ هَاد صائذ جبهذی اطلام هی ؿَد ًِ ثبلوَُ خطشًبى ّؼتٌذ ٍ یب ایٌٌِ هَججابت خطاش سا ثاشای ػالاهتی اًؼابى 

           ػبیش هَجَدات صًذُ ٍ كذهِ ثِ هحيط صیؼت ثَجَد هی آٍسًذ. خَاف ٍیظُ ایي هاَاد ػجابست اػات اص:  هبثليات     

 گشٍُ ًلی صیش توؼين هی ؿًَذ: 5ایجبد هؼوَهيت. ایي هَاد ثِ   -خبكيت اًلجبسی  -خَسًذگی   -احتشام 

 َهَاد سادیَ اًتي 

 ُػوی( -ٍاًٌؾ پزیش -تشًيجبت ؿيويبیی )ؿبهل هَاد صائذ خَسًذ 

 )هَاد صائذ ثيَلَطیٌی )هَاد صائذ ثيوبسػتبًی ٍ هشاًض تحويوبتی ثيَلَطیي 

 هَاد صائذ هبثل اؿتؼبل 

 ُهَاد هٌلجش 

 

 

 : شرح -4

ًبسگبُ ثب تَجِ ثِ ؿشایط ًبسگبُ ٍ ًوپ، هَظق ثِ تذٍیي سٍؿی جْت هذیشیت هَاد صائذ  HSEػشپشػت -5-1 

هی ثبؿذ ًِ ثش اػبع آى ًليِ هشاحل تَليذ، جوغ آٍسی، تلٌيي، رخيشُ ػبصی، ًگْذاسی، حول ٍ ًول ٍ دكغ  یتَليذ

 هَاد صائذ تحت ًٌتشل هشاس گيشد.

ی ثبیؼت ثؼٌَاى یي اكل اػبػی دس ًبسگبُ ٍ ًوپ هَسد تَجِ هشاسگشكتِ ٍ اجشا ًبّؾ تَليذ هَاد صائذ ه -5-2

 ؿَد. 

ًليِ ًبسًٌبى ؿشًت ٍ ًبسًٌبى پيوبًٌبس ًبسگبُ هَظق ثِ سػبیت پبًيضگی ػطح ًبسگبُ ٍ ًوپ ٍ حلظ هحيط -5-3

 صیؼت هٌطوِ هی ثبؿٌذ.

 ٌَع هی ثبؿذ.دكغ هَاد صائذ ثِ سٍؽ ؿيش هلَة دس ًبسگبُ ٍ ًوپ اًيذاً هو -5-4

آٍسی، رخيشُ ػبصی، ثبصدیذًٌٌذگبى دس خلَف ػيؼتن جوغ آهَصؽ ًليِ ًبسًٌبى ؿشًت، پيوبًٌبساى ٍ  -5-5

ًبسگبُ ٍ هؼئَل ایوٌی پيوبًٌبس ثَدُ ٍ توبهی پشػٌل  HSEحول ٍ ًول ٍ دكغ هَاد صائذ تَليذی ثش ػْذُ ػشپشػت 

 هَظق ثِ سػبیت آى هی ثبؿٌذ.

هوذاس هَاد صائذ تَلياذی   ٍ هؼئَل ایوٌی پيوبًٌبس هی ثبیؼت اهذام ثِ ؿٌبػبیی ًَع ٍ ًبسگبُ HSEػشپشػت  -5-6

 ًبسگبُ ًوَدُ ٍ آًْب سا دس كشم ؿٌبػبیی هَاد صائذ  ثجت ًوبیٌذ.دس

هَاد صائذ تَليذی دس آؿپضخبًِ، سػتَساى ٍ آثذاسخبًِ ًبسگبُ ٍ ًوپ ؿشًت ٍ پيوبًٌبس هی ثبیؼت ثش اػبع  -5-7
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گی تش دس ظشٍف پلاػتيٌی دسة داس حبٍی ًيؼِ ّبی هـٌی ٍ هَاد صائذ خـي هبثل ثبصیبكت ؿبهل صثبلِ ّبی خبً

 ؿيـِ ای ٍ پلاػتيٌی، ًبؿز، ًبستي، پلاػتيي ٍ ... دس ًيؼِ آثی سًگ جوغ آٍسی گشدد. ثطشی ّبی

 : تلٌيي هَاد صائذ تَليذی دس ٍاحذ ثْذاسی ًبسگبُ ٍ ًوپ ثـشح ریل الضاهی اػت -5-8

 ،تيؾ جشاحی ٍ اؿيبء ًَى تيض ثطَس جذاگبًِ دس  ػشػَصىSafety Box .جوغ آٍسی ؿَد 

  صثبلِ ّبی ػلًَی ؿبهل ػشًگ، ثبًذاط، پٌجِ، گبص ٍ ...  دس ًيؼِ ّبی صسدسًگ ٍ ثب ثشچؼت هَاد صائذ

 صثبلِ ػلًَی جوغ آٍسی گشدد. -خطشًبى

  ثطَس جذاگبًِ جوغ آٍسی ؿَد.ًبستي، ًبؿز ٍ ػبیش هَاد صائذ ؿيشػلًَی هبثل ثبصیبكت هی ثبیؼت 

ًليِ هَاد صائذ دس هحل تَليذ هی ثبیؼت ثِ ؿيَُ هوتوی تلٌيي ؿذُ ٍ دس ظشٍف هٌبػت ًگْذاسی ؿًَذ.  -5-9

ًليِ ظشٍف هی ثبیؼت ثب تَجِ ثِ ًَع هَاد صائذ تَليذی حبٍی ثش چؼت ًَع هبیؼبت ًگْذاسی ؿذُ ثبؿٌذ. دس 

 ثبیؼت ظشٍكی جْت جوغ آٍسی هَاد صائذ هبثل اػتلبدُ ٍ ثبصیبكت ؿبهل هحَطِ ًبسگبُ ٍ ًوپ ثب تَجِ ثِ ًيبص هی

 : چَة، پلاػتيي، ًبیلَى، ًبؿز ٍ ًبستي ٍ صثبلِ ّبی خبًگی تش تؼجيِ گشدد. 

         هَاد صائذ خطشًبى تَليذی، پغ اص ؿٌبػبیی ثب تَجِ ثِ ًَع ٍ ػبختبس هَاد صائذ هی ثبیؼت ثب سٍؽ ّبی  -5-11

           ًبسگبُ پيـٌْبد ٍ ثِ هَسد HSEتلٌيي، حول ٍ ًول ٍ دكغ تَػط ػشپشػت بػت جْت جوغ آٍسی، لوی ٍػولی هٌػ

 اجشا گزاؿتِ ؿَد.

هَاد صائذ خطشًبى هی ثبیؼت دس ظشٍف هٌبػت ٍ ػبصگبس ثب آى ًگْذاسی ؿَد. ظشٍف ًگْذاسی هی  -5-11

ٍاطگَى ًـذُ ٍ یب آػيت ًجيٌذ. ایي ظشٍف ثبیذ  ثبیؼت دس هحل جبیگبُ هَهت ثِ گًَِ ای هشاس گيشد ًِ ثِ ساحتی

 هبثليت حول ٍ ًول ٍ اًجبسؽ سا داؿتِ ٍ داسای ثشچؼت ثبؿذ.

طَس ٍاهح ٍ هـخق ِ ًليِ ًيؼِ ّب ٍ ظشٍف حبٍی هَاد صائذ هی ثبیؼت داسای ثشچؼت ًَع هبدُ صائذ ث -5-12

 ثبؿذ ٍ صهبى ؿشٍع ًگْذاسی هَاد صائذ ؿيويبیی سٍی ظشٍف هيذ ؿَد.

دس ّشًبسگبُ هی ثبیؼت یي جبیگبُ هَهت جْت ًگْذاسی ٍ رخيشُ ػبصی هَاد صائذ ؿيشهبثل ثبصیبكت ػبختِ  -5-13

ؿذُ ٍ طجن كشم ثبصسػی اص جبیگبُ هَاد صائذ ؿيش هبثل ثبصیبكت هَسد ثبصدیذ هشاس گيشد. هَاد صائذ خطشًبى ٍ 

یی رخيشُ ػبصی ٍ ًگْذاسی ؿَد. ایي هحل هی ؿيشخطشًبى هی ثبیؼت دس ایي هحل ثطَس تلٌيي ؿذُ ٍ تب دكغ ًْب

ثبیؼت حتی الووذٍس هجْض ثِ آة گشم ٍ ػشد، تَْیِ هٌبػت، ًق ٍ دیَاسّب هبثل ؿؼتـَ ٍ دسة ٍسٍدی هلل داس 

 ثبؿذ.

ػبػت یٌجبس  24دسجبیگبُ هَهت، صثبلِ ّبی خبًگی تش هی ثبیؼت دس هحلظِ ّبی دسپَؽ داس ًگْذاسی ٍ ّش -5-14

 شداسی ؿْش ٍ یب ؿْشػتبى تحَیل ؿًَذ.     ثِ ًضدیٌتشیي ؿْ

هَاد صائذ هبثل ثبصیبكت ًيض تب هجل اص تحَیل ثِ اداسُ ثبصیبكت ؿْشػتبى هزًَس هی ثبیؼت دس یي هحل  -5-15

 هحلَس ٍ ثذٍس اص ؿشایط ًبهٌبػت جَی ًگْذاسی ؿَد.

ٌگی ٍ اخز هجَص اص ؿْشداسی ًبسگبُ هی ثبیؼت ثب تَجِ ثِ ًَع صثبلِ تَليذی ٍ ثب ّوبّ HSEػشپشػت  -5-16

 هٌطوِ ٍ اداسُ ًل هحيط صیؼت اػتبى اهذام ثِ دكغ هَاد صائذ ًوبیذ.
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 ًليِ هَاد صائذ سًگ ٍ حلال ًجبیذ دس ظشٍف ػيبُ، دس هؼشم ًَس خَسؿيذ ٍ دهبی ثبلا هشاس گيشًذ. -5-17

 ثبؿذ.  جوغ آٍسی ٍ ًگْذاسی تَام هَاد صائذ خطشًبى ًبػبصگبس اًيذاً هوٌَع هی  -5-18

 ّش گًَِ تؼَین سٍؿي ٍ ؿؼتـَی اتَهجيل دس هحَطِ خبسج اص تؼويشگبُ اًيذاً هوٌَع اػت. -5-19

ًبسگبُ  HSEجْت جوغ آٍسی ٍ اًتوبل هَاد صائذ ثِ جبیگبُ هَهت هی ثبیؼت یي ًلش ثب ّوبٌّگی ػشپشػت  -5-21

 ٍ هؼئَليي ایوٌی پيوبًٌبس تؼييي گشدد.

ًبسگبُ ٍ پيوبًٌبساى هَاد صائذ تَليذ ؿذُ دس  HSEتَاكن ثؼول آهذُ هيبى ػشپشػت ّش ًبسگبُ ثب تَجِ ثِ  -5-21

ًبسگبُ پيوبًٌبس هذیشیت خَاّذ ؿذ ٍ ًليِ ّضیٌِ ّبی ػيؼتن هذیشیت هَاد صائذ ثب تَجِ تَاكن ثؼول آهذُ 

 پشداخت خَاّذ گشدیذ.

صائذ هبثل ثبصیبكت ٍ هَا د صائذ ؿيش هبثل هَاد صائذ تَليذ ؿذُ دس دكتش هشًضی ًيض ثبیؼتی ثِ تلٌيي هَاد  -5-22

 ثبصیبكت جذا ػبصی ؿذُ ٍ ثلَست سٍصاًِ جوغ آٍسی هی گشدد.

اص هشاس دادى هَاد صائذ ٍ صثبلِ ّبی دكتش هشًضی دس جلَی ػبختوبى ٍ هؼبثش خَدداسی ًوَدُ ٍ ثبیؼتی دس  -5-23

 هحلْبیی ًِ ؿْشداسی ثذیي هٌظَس تؼجيِ ًشدُ اػت هشاس گيشًذ.

 

 : زیع نسختو -5

 هٌطجن ثب هٌذسجبت كْشػت اكلی هؼتٌذات تَصیغ گشدیذُ. -6-1

 : پیوست -6

   F-98ثب ًذ                                                   كشم ؿٌبػبیی هَاد صائذ  -7-1 

 F-99ثب ًذ                كشم ثبصسػی اص جبیگبُ هَاد صائذ ؿيش هبثل ثبصیبكت  -7-2

 : مدارک مرتبط -7

 سٍؽ اجشایی ًٌتشل ػوليبت -8-1
 

 


