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 :تذكر 
 فقط با مهر اصلی دارای اعتبار میباشد  منی و بهداشت حرفه ایایسیستم مدیریت اسناد 

 .تهیه كپی از اسناد مجاز نیست و

 مهر كنترل

 

 

 روش اجرایی

 نگهداری و تعمیرات ماشین آلات

 

 تصویب كننده تأییدكننده كننده  تهیه 

عامل ماینده مدیریتن مسئول ماشین آلات سمت  مدیریت 

    نام و نام خانوادگی

    تاریخ

    امضاء
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 هدف  -1
 باشد.می شركتجود در آلات و تجهیزات مو، تشریح نحوه نگهداری و تعمیرات ماشین  رویههدف از نگارش این  

 

 

 دامنه كاربرد -2
این    باشد.  میاست   شركتاست كه تحت كنترل  این    آلاتماشینكلیه تجهیزات وشامل    روش اجراییدامنه كاربرد 

 

 

 هامسئولیت  -3
 اجرا: واحد نگهداری و تعمیرات -3-1

اجرایی -3-2  نظارت معاونت 

 

 

 شرح -4 
 ه دو بخش عمده تقسیم میگردد.و تعمیرات ب نگهداریبخش  های فعالیت 

 

ادواری وـ  سرویس1   پیشگیرانه  تعمیرات های 

 ـ تعمیرات اتفاقی 2 

 

 پیشگیرانه تعمیرات های ادواری وسرویس -4-1

ماشین آلات و تجهیزات موجود در سطح شركت مورد شناسایی قرار گرفته و در فرم لیست ماشـین آلات بـا  كلیه 

  F-108هر یک از این تجهیزات و ماشین آلات مطابق با فرم شناسنامه ماشین آلات با كد   ثبت می گردد. برای F-107كد  

ایجاد می گردد. در این شناسنامه اطلاعات ماشین ثبت شده و با استفاده از كاتالوگها و بروشورها و یـا سـایر  یک شناسنامه 

ماشین نسبت به تعیین سرویسها و تعمیرات پیش  گیرانه دوره ایی اقدام می گردد.اسناد كارخانه سازنده 

 

ماشین آلات  اساس شناسنامه  انجام بازدیدها و تعمیرات پیشگیرانه   یک برنامه سالیانهموجود در كارخانه    بر  جهت 

ماشین آلات  با كد    در فرم برنامه سالیانه نگهداری و تعمیرات  و  كرده  بخش نگهداری و   ثبت می گردد.    F-109تهیه 

فرم شناسنامه ماشین آلات با كد   و   F-109رم برنامه سالیانه نگهداری و تعمیرات ماشین آلات  با كد  فبراساس    تعمیرات

F-108  برنامه به  انجام  اقدام  جهت  ماهانه  پیشگیرانه  ریزی  تعمیرات  و   نگهداری وریزی  برنامه  فرم  با   مطابق  بازدیدها 

پیشگیرانه ماه    تعمیرات  كد  در  تعمیرات  د  واح.  نماید یم    F-110با  و  انجام   نگهداری  از  اطمینان  حصول  منظور  به 



 Code: P-35   ایمنی و بهداشت حرفه ای سیستم مدیریت 

 سرویس و نگهداری ماشین آلاتاجرایی  روش
 

 Rev.: 00 
Page 3 of 4 

 

 :تذكر 
 فقط با مهر اصلی دارای اعتبار میباشد  منی و بهداشت حرفه ایایسیستم مدیریت اسناد 

 .تهیه كپی از اسناد مجاز نیست و

 مهر كنترل

 

 

و  بازرسی شده  انجام  فعالیتهای  پیگیری  به  موظف  پیشگیرانه  تعمیرات  و  فنی  فرم  های  در  وریزی  برنامهثبت   نگهداری 

 باشد.می  F-110با كد در ماه    تعمیرات پیشگیرانه

 

 باشد.ثبت نمیو نیازی به های روزانه توسط خود اپراتور انجام شدهتبصره : سرویس

 

بازرسی حین  در  فنی  اشكال  مشاهده  صورت  پیشگیرانهدر  تعمیرات  های  و  نگهداری  مسئول  آن   توسط  مسئول 

مینماید تا  F-111   با كد    درخواست تعمیراتمطابق با فرم    ماشین انجام تعمیرات پیشگیرانه   تعمیرات لازم ، در خواست 

فنی   اشكالات  رفع  از  شود.انجام    جهت  ماشینانجام تعمیرات و    بعد  از تعمیر  آلات    تایید عملكرد  امضا در محل   ،پس  با 

 گردد.گیرنده مشخص میتحویل

 

 تعمیرات اتفاقی     -4-2

اشكال فنی توسط اپراتور   ، در   F-111  با كد    درخواست تعمیراتمطابق با فرم فرم مسئول تعمیرات ،   یا با مشاهده 

انجا  تاییـد انجـام تعمیـرات و  بعـد از شـود.انجـام  جهت رفع اشكالات فنـی  تعمیرات لازم م تعمیرات می گردد تا خواست 

ماشین نتایج تعمیرات در همان فـرم  ثبـت  گردد.گیرنده مشخص میبا امضا در محل تحویل ،پس از تعمیر آلات  عملكرد 

 شود.ایگانی میعنوان سابقه نزد واحد نگهداری و تعمیرات بو به گرددمی

 

ماشین آلات در طول مدت زمان كاركرد سوابق  از  هر كدام  روی  بر  شده  انجام  تعمیرات  از  آگاهی  منظور  به 

و تعمیرات در فرم نگهداری  مسئول  توسط  شده  انجام  ماشین آلات  تعمیرات   میثبت   F-112   با كد     كارنامه تعمیرات 

 .گردد
 
 

 تذكر:

ماشین آلات ، دستگا  ه ها و تجهیزات رایانه ایی مطابق با دستور العمل سرویس و نگهداری تجهیزات رایانه ایـی در رابطه با 

 اقدام می گردد. I-56با كد  

 

 

 

 توزیع نسخ :  -5 
 توزیع شده است. ایمنی و بهداشتمطابق با فرم فهرست مستندات سیستم مدیریت  
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 مدارک پیوست : -6

 كد  نام ردیف

 F-107 لیست ماشین آلات 6-1

ماشین آلات 6-2  F-108 شناسنامه 

سالیانه نگهداری و تعمیرات ماشین آلات   6-3  F-109 برنامه 

 F-110 در ماه  تعمیرات پیشگیرانه نگهداری وریزی  برنامه 6-4

 F-111 درخواست تعمیرات 6-5

تعمیرات ماشین آلات 6-6  F-112    كارنامه 

 

 

 مدارک مرتبط : -7
  

 كد  نام ردیف

 I-56 انهیراتجهیزات  ینگهدارسرویس و  7-1

 I-57 نگهداری و پخش سوخت 7-2

 


